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INSTRUKSI KERJA

PROSES
MENJADI TEMPAT UJI KOMPETENSI (TUK)

LEMBAGA SERTIFIKASI PROFESI (LSP) GEOMATIKA .

Tahap-1

Mengajukan permohonan kepada Direktur LSP Geomatika via surat atau email (lihat contoh surat pada
Lampiran 1)

Mengisi formulir aplikasi, kelengkapan sarana & prasarana, kelengkapan teknis dan SDM.

Calon TUK menerima konfirmasi by email

Jika Calon TUK menyetujui konfirmasi persyaratan yang ditetapkan LSP Geomatika, maka akan dilakukan
proses berikutnya yaitu verifikasi oleh Verifikator (maksimum 2 orang ,diantaranya asesor lisensi) yang
ditugaskan LSP Geomatika ke lokasi.

Tahap-2

Calon TUK melakukan pembayaran biaya Verifikasi dan Pleno

Calon TUK mengirimkan Bukti Transfer kepada LSP Geomatika up Bendahara LSP Geomatika

Untuk setiap TUK disarankan memiliki minimal seorang Asesor kompetensi, LSP Geomatika akan
mengkonfirmasikan Jadual Pelatihan Asesor (BNSP atau mandiri) kepada pihak calon TUK (tentatif)
Setelah itu LSP Geomatika akan mengkonfirmasikan jadual Verifikasi kepada calon TUK

Sesuai dengan konfirmasi Verifikasi oleh pihak LSP Geomatika, maka LSP Geomatika akan mengirimkan
Verifikator untuk memeriksa kelengkapan teknis maupun non-teknis dari calon TUK

Selain melakukan verifikasi kepada calon TUK, Verifikator juga akan menjelaskan beberapa hal terkait
dengan LSP Geomatika, seperti SKKNI Informasi Geospasial, Skema Sertifikasi Geomatika, keuntungan
menjadi TUK.

Berita Acara Hasil Verifikasi (pada Lampiran 3) harus ditandatangani oleh ke dua pihak terkait,antara Calon
TUK dan Verifikator LSP dhi diwakili oleh asesor lisensi atau yg ditugaskan.

Tahap-3

Setelah petugas Verifikator melakukan verifikasi calon TUK, maka petugas tersebut akan menyampaikan
semua hasil verifikasi (Laporan singkat verifikasi, Daftar Peralatan yang dimiliki, Pedoman Mutu calon TUK,
BA Hasil Verifikasi) kepada Direktur LSP Geomatika

LSP Geomatika akan melakukan rapat Pleno pengurus untuk melakukan penilaian terhadap Laporan Hasil
Verifikasi tsb dari petugas verifikasi.
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Tahap-4

1. Dari hasil keputusan Pleno tsb dan jika calon TUK dinyatakan lulus verifikasi, maka LSP Geomatika akan
mengeluarkan Surat Keputusan (SK) TUK diterbitkan dan akan segera dikirimkan kepada TUK tersebut.

2. Setelah SK diterima oleh pihak TUK, maka TUK dan LSP- Geomatika akan membicarakan PKS (Perjanjian
Kerjasama) untuk membicarakan kerja sama dalam hal pelaksanaan uji kompetensi dan pembiayaan, yang
disetujui pihak LSP Geomatika.

3. Setelah menerima SK tsb,maka TUK berhak untuk menyelenggarakan uji kompetensi pertama kalinya
sesuai dengan ketentuan pada PKS; dan berhak untuk mendapatkan Lisensi dari LSP Geomatika yang
berlaku untuk 3(tiga) tahun.
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Lampiran 1: Contoh Surat Permohonan

Nomor D
Lampiran @ ...l

Perihal : Permohonan untuk menjadi TUK

Kepada Yth.

Ketua Umum LSP Geomatika

d/a Gedung Gratia Centre,

JI. Ciputat Raya no.62, Pondok Pinang,

Jakarta Selatan

Bersama surat ini kami menyampaikan bahwa institusi kami ingin menjadi Tempat Uji Kompetensi (TUK)
yang tergabung dengan LSP Geomatika. Saya yang bertandatangan di bawah ini,

Nama PSP

Jabatan e
Institusi D e
Alamat USRI
Tilp/Fax L
Email e

Demikian surat permohonan ini disampaikan dan kami bersedia memenuhi persyaratan yang ditetapkan
oleh LSP Geomatika.

Kami mengucapkan terimakasih atas jawaban Saudara.
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Lampiran 2 : Contoh Formulir dan Berita Acara Verifikasi calon TUK

e e e o

FORMULIR VERIFIKASI

TEMPAT UJI KOMPETENSI ( TUK)

Nama Kepala TUK

Alamat TUK

Panduan Mutu TUK

Nama Pengurus TUK

Daftar Peralatan TUK

Surat permohonan Menjadi TUK

Jawaban Surat LSP Geomatika : No............... Tanggal........ccooveiviiieeenns
Dasar Hukum Pendirian TUK(jika ada) : Akte Notaris, ...... ......... atau yang lainnya,
NO: e, Tanggal.......ceevveeeieiiciiieieie e
Berita Acara telah Diverifikasi NO v, Tanggal...............

..................................... R~ ) I

Kepala TUK.......ccii e

ttd
( )
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Lampiran 3 : BERITA ACARA VERIFIKASI CALON TUK LSP GEOMATIKA

Pada hariini,............ tanggal ........ bulan........... tahun .....cocoeee. [4=10¢] o - | A telah
dilakukan penandatanganan Berita Acara Verifikasi untuk memeriksa kesesuaian calon TUK
(diisi nama calon tukj................ terhadap Pedoman BNSP 201 dan 202, antara kedua belah
pihak yaitu :

1. (Nama asesor lisensi LSP Geomatika)
Asesor Lisensi Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP) Geomatika, yang berbuat sepenuhnya
mewakili LSP Geomatika, yang beralamat di Gratia Centre, JI. Ciputat Raya No. 62,
Pondok Pinang, Jakarta Selatan.
Untuk selanjutnya disebut sebagai PIHAK PERTAMA.

2. (Nama calon Ketua TUK)
Calon Kepala TUK .o, yang berbuat sepenuhnya atas nama
TUK e ,yang beralamat di .....ooviiiiiiiie
Untuk selanjutnya disebut sebagai PIHAK KEDUA.

PIHAK PERTAMA telah melakukan verifikasi kesesuaian calon TUK .........c.cccoeeeneee. yang
dipimpin oleh PIHAK KEDUA, terhadap Pedoman BNSP 201 dan 202, sesuai dengan peraturan
yang berlaku.

Demikian Berita Acara ini, telah dibuat dan ditandatangani oleh kedua belah pihak, sesuai
dengan tanggal dan tempat seperti yang disebutkan di atas,

PIHAK KEDUA, PIHAK PERTAMA,
ttd ttd
(Nama calon Ketua TUK) (Nama asesor LSP Geomatika)
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