PENDAFTARAN ONLINE UJI KOMPETENSI
-DOK-029-001-

Tautan Sistem Sertifikasi Online
Buka browser (Mozilla, Chrome, Opera dsb) kemudian menuju ketautan / link www.online.lspteknisiakuntansi.or.id

Beranda
Tampilan pertama kali ketika menuju ke tautan aplikasi (Homepage)
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Home, menuju kehalam beranda
Pendaftaran Uji Kompetensi, menuju kehalaman registrasi uji kompetensi
Login, untuk akses Asesor, pemegang sertifikat, LSP dan TUK
Tutorial, untuk mendowload tutorial sistem sertifikasi online
Kontak, menghubungi customer service
FAQ, pertanyaan yang sering diajukan
Forum, diskusi
MATA, asosiasi pendukung LSP Teknisi Akuntansi




Pendaftaran Uji Kompetensi
Klik pada menu pendaftaran uji kompetensi di pojok kanan atas. Atau menu uji kompetensi di panel menu sebelah kiri. Adapun alur dari pengisian formulir online APL-01 dan 02 adalah “Memilih Skema Sertifikasi” =>  “Mengisi Biodata Pribadi” => “Upload Bukti Pendukung” => “Asesmen Mandiri””
Memilih Skema Sertifikasi
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Pada tahap ini peserta akan memilih skema sertifikasi yang akan di ambil. Klik pada tombol “PILIH SKEMA”. Pastikan persyaratan-persyaratan dasar sudah di miliki. Konsultasikan kepada bagian Customer Services LSP (085329489247) apabila ada persyaratan-persyaratan yang di rasa masih kurang jelas. Pada kondisi tertentu persyaratan tersebut bisa digantikan dengan dokumen lain yang masih relevan. Contohnya, apabila ijazah di titipkan kepada perusahaan, maka bisa digantikan dengan surat keterangan pernyataan dari pihak perusahaan.

Untuk mengetahui lebih detail mengenai skema sertifikasi yang akan di ambil, silahkan pelajari dengan cara download dokumen lengkap tentang skema pada menu “Download Skema”


Mengisi Biodata Pribadi / APL 01
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Mengisi data pribadi peserta. Setelah lengkap klik menu “Selanjutnya”

Catatan : Untuk Kontak Asesmen, Acuan Pembanding, dan Skema sertifikasi, pilihan secara otomatis akan tercentang. Silahkan hubungi admin atau lewati terlebih dahulu.

Untuk pilihan Tempat Uji Kompetensi, silahkan pilih TUK Terdekat dengan domisili calon peserta. Atau kosongkan/Lewati jika belum ada.

Menentukan Bukti Pendukung yang relevan dengan unit kompetensi
[image: ]
Bukti pendukung/evidence terdiri dari Ijazah Pendidikan Formal/Biodata pribadi, Sertifikat Keterampilan/Pelatihan dan Portofolio.
Untuk menambahkan bukti pendukung silahkan klik tombol “”ADD MORE” dan untuk menghapus klik tombo merah “-“.
[image: ]
Lampirkan (Attach) bukti pendukung yang tersebut diatas dalam bentuk file compres (Zip atau Rar) sehingga menjadi satu file saja.

Asesmen Mandiri / APL 02
[image: ]
Pada step 4 ini  adalah asesmen mandiri atau penilaian kompetensi mandiri. Pada bagian ini adalah untuk mengidentifikasi unit – unit kompetensi dan kesesuaiannya dengan bukti pendukung yang dilampirkan sebelumnya. Pilih salah satu bukti yang paling relevan dengan unit kompetensi atau elemen kompetensi tersebut.

Kemudian centang pada salah satu pilihan di tiap elemen tersebut (K-Kompeten/BK-Belum Kompeten). 

[image: ]

Setelah mengisi semua pilihan, scroll kebawah dan klik tombol “Selesai dan Kirim”. Apabila telah berhasil, maka aka nada notifikasi  “Pengisian Formulir APL 01 dan 02 telah selesai. Selanjutnya anda akan menerima email konfirmasi dari admin”. 
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FR-APL-01. FORMULIR PERMOHONAN SERTIFIKASI KOMPETENSI

Pada bagian ini, cantumkan data pribadi, data pendidikan formal serta data pekerjaan anda pada saat i

Noddentitas Masukkan Nomor Identitas (KTP/SIM/)

NamaLengkap *
lama Lengkap Masukkan Nama Lengkap
‘Tempat - Tanggal Lahir *
Fempat - Tanggal Lahir Masukkan Tempat Lahir Masukkan Tanggal Lahir
Jenis Kelamin *
Laki-laki '

Kewarganegaraan

rganegal Pilih '
Alamat *
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Em.

Masukkan Email

Pendidikan Terakhir Masukkan Pendidikan Terakhir (SMA SEDERAJAT/S1/52/53)

Nama Sekolah/ Pe Tinggi
fama Sekolah / Perguruan Tinggi Masukkan Nama Perguruan Tinggi

3
urusan Masukkan Jurusan

Nama dan Alamat Perusahaan

Jabatan Masukkan Jabatan

NoTelp Perusah
o-Telp Perusahaan Masukkan No Telp Perusahaan

Email Perusahaan

Masukkan Email Perusahaan
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Pada bagian ini, anda diminta untuk memilih bukti-bukti pendukung yang anda anggap relevan terhadap setiap elemen/KUK unit kompetensi. Pilihan dapat

lebih dari 1(Satu) bukti pendukung. Tekan tombol  ADD MORE  untuk menambah kolom input untuk bukti pendukung. Bisa lebih dari satu

IJAZAH PENDIDIKAN FORMAL ATAU BIODATA PRIBADI

Hapus Input bukt pendukung
—Tombol untuk menambahkan nama bukti pendukung #
Masukkan Nama Bukti Pendukung . Masukkan Nama Bukti Pendukung .
SERTIFIKAT KETERAMPILAN / PELATIHAN ‘

Masukkan nama file atau nama bukt dalam kategori ljazah

DD MC — Tombol untuk menambahkan nama bukti pendukung

PORTOFOLIO / PENGALAMAN KERJA

DD MC
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© JAZAH PENDIDIKAN FORMAL/BIODATA PRIBADI contohnya ljazah SMA Sederajat, 51, 52, KTP, SIM, NPWP dil

 SERTIFIKAT KETERAMPILAN / PELATIHAN adalah sertifikat yang berhubungan dengan Skema / Unit yang di ambil
* PORTOFOLIO / PENGALAMAN KERJAcontoh dari Portofolio antara lain Curiculum Vitae dan Hasil Perkerjaan yang pernah di buat

UPLOAD BUKTI PENDUKUNG (Opsional)

Telusuri... | Tidak ada berkas dipiih. —  Browse / Telusur File untuk di upload dalam bentuk Compress Zip atau Rar

Tombol ke proses selanjutnya / Asesmen Mandiri
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FR-APL 02 ASESMEN MANDIRI

Pastikan anda kompeten sesuai dengan elemen dan kuk yang ada pada setiap unit-unit kompetensi berikuti ini. Pasangkan elemen/kuk dengan bukti pendukung
yang telah anda sebutkan sebelumnya. i

Kode dan Judul Unit Kompetensi )

No  KodeUnit T Judul Unit Kompetensi / Elemen Kompetensi K BK Bukti Pendukung
o @
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ljazah S1 Teknologi Inforr ¥
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ljazah 51 Teknologi Informasi
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Elemen / KUK <= Sertifikat
cv
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TEKNISI AKUNTANSI YUNIOR | = Daftar Skema Sertifikasi yang tersedia

[Disusun atas dasar permintaan Pusat Pembinaan Akuntan dan Jasa Penilal (PPAJP) Kementerian Keuangan Rl dan Lembaga Sertiikas! Profesi Teknisi AKUtansi,
[untuk membangun, memelihara, dan memastikan kompetensi penyusun laporan keuangan berbasis Standar Akuntansi Keuangan Entitas Tanpa Akuntabilitas Publik
(SAK ETAP) secara manual dan operator aplikasi akuntansi berbasis komputer. Skema ini dapat gunakan dalam sertifikasi profesi bagi Teknisi Akuntansi Yunior
(Kualifikasi I1) sebagai penyusun laporan keuangan berbasis SAK SAK ETAP secara manual dan operator aplikasi akuntansi berbasis komputer pada perusahaan yang
belum go publik di seluruh wilayah Indonesia.

Persyaratan:
1. Lulus pendidikan Sekolah Kejuruan menengah SMK, atau
2. Meniliki sertifikat pelatihan untuk unit-unit
3. Minimal pendidikan SMA

1

Penjelasan Singkat dan Persyaratan Skema

DOWNLOAD SKEMA I — Tombol Memilih Skema

TEKNISI AKUNTANSI PRATAMA | ———— Daftar Skema Sertifikasi yang tersedia

TEKNISI AKUNTANSI MUDA




